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1 Ausgangslage

1.1 Vorwort / ErlGuterung / Anmerkung

Personen, die nicht mit dem Lehrplan 21 vertraut sind, insbesondere nicht mit dem Modul
LP21 Medien und Informatik, empfiehlt es sich, zuerst diese Information zu studieren, um das
Konzept und dessen Ziel fUr die Schule Frauenkappelen zu verstehen.

Wir méchten das Konzept kurz und klar halten und uns nicht mit zusé&tzlichen Forderungen,
Informationen zum Bildungsauftrag des Kantons an die Schulen und deren Voraussetzungen
aufhalten.

Die heutige Lebenswelt von Kindern und Jugendlichen ist durchdrungen von fraditionellen
und digitalen Medien sowie von Werkzeugen und Gerdten, die auf Informations- und Kom-
munikationstechnologien basieren und die durch ihre Omniprdsenz neue Handlungsmadg-
lichkeiten und neue soziale RealitGten schaffen. Kinder und Jugendliche muUssen lernen, da-
mit und mit den Folgen dieser RealitGten kompetent und verantwortungsbewusst umzuge-
hen. Bereits vor Schuleintritt begegnen und nutzen Kinder heute zahlreiche Medien. Eine
zentrale Aufgabe der Schule besteht darin, diesen vor- und ausserschulischen Medienge-
brauch als Ressource und Erfahrungsfeld aufzugreifen und die Schilerinnen und Schuler zu
einer vertieften Reflexion dieser Erfahrungen und Fahigkeiten zu fGhren. Die Bildung der ei-
genen Personlichkeit, der kulturellen Identitat, der Erwerb personaler und sozialer Kompe-
tenzen geschieht heute auch in Auseinandersetzung mit Medien. Ein Verstndnis der zu-
grunde liegenden Technologien und Informatikkonzepte ist nicht nur Voraussetzung fur
diese Auseinandersetzung, sondern ermdglicht auch das Verstehen und Mitgestalten zu-
kUnftiger Entwicklungen. Dadurch werden die Kinder und Jugendlichen auf dem Weg zum

mundigen Umgang mit Medien unterstitzt.
(Lehrplan 21, 29.02.2016

Auch an der Schule Frauenkappelen sind Medien und Informatik feste Bestandteile im
Schulalltag. Eine vertiefte und gezielte Auseinandersetzung mit ICT (Informations- und Kom-
munikationstechnologien) ist in der Volksschule unumgdnglich. Im Unterricht werden digi-
tale Medien und Technologien als didaktische Mittel gezielt eingesetzt. Dies unterstUtzt ei-
nerseits das Lernen der Schilerinnen und Schuler, das Unterrichten fUr die Lehrpersonen und
auch die Kommunikation untereinander.

Im Folgenden wird kurz die aktuelle Situation beschrieben und danach ab Kapitel 2 Pada-
gogisches Konzept zielgerichtet in die Zukunft geblickt. Ein wesentlicher Teil dieser Zukunfts-
vision ist die Anschaffung von neuen mobilen Ger&ten fur den Unterricht, sodass eine ho-
here Abdeckung erreicht werden kann.

Beim Ubertritt in die 7. Klasse wechseln die SuS von Frauenkappelen in die Oberstufe nach
MUhleberg. Aufgrund dieses Wechsels ist das vorliegende ICT-Konzept stark an jenem von
MUhleberg orientiert. Es soll als Grundlage zur zielorientierten Zusammenarbeit dienen und
ahnliche Voraussetzungen fur die SuS von Frauenkappelen schaffen.

Das vorliegende Konzept regelt vor allem die pddagogische Nutzung bzw. die ICT fur die
SuS. Vorgaben zur Nutzung der Desktop-Computer der Lehrpersonen und der Citrix-Umge-
bung sind in separaten Dokumenten (insbesondere ICT-Weisung der Gemeinde) festgehal-
ten.
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1.2 Aktuelle Situation

An unserer Schule werden rund 120 Schuilerinnen und Schuler von ca. 16 Lehrpersonen un-
terrichtet. Die Klassenzimmer sind mit TV-Monitoren oder Beamern mit je einem Apple-TV
Gerdat ausgestattet.

Die Schule ist flachendeckend mit einem WLAN-Netz ausgeruUstet. Die Accesspoints, 13 an
der Zahl, sind im Schulhaus Z&lgli verteilt, sodass ein moglichst guter Empfang gewdahrleistet
werden kann.

Den SuS im Zyklus 1 und 2 stehen insgesamt 33 iPads zur Verfugung. Dies entspricht einer
Abdeckung von 1:4. Diese Abdeckung erméglicht es zeitweise mit einer ganzen Klasse mit
einem Gerdt pro Schuilerin und Schuiler zu arbeiten. Dies ist mit grossen organisatorischen
Absprachen unter den Lehrpersonen verbunden. Der routinemadssige Einsatz von digitalen
Lehrmitteln mit den iPads ist parallel zu fécherUbergreifenden und I&dnger andauernden Pro-
jekten nicht vereinbar. Zwei weitere iPads stehen den Lehrpersonen fUr den Unterricht zur
VerfGgung. Alle iPads werden durch den externen Dienstleister Anykey IT AG verwaltet und
bewirtschaftet.

Der Schule stehen weiter drei Desktop-Computer zur VerfGgung. Zwei Gerdte befinden sich
im SchulleiterbUro, ein weiteres Gerdt steht in der Bibliothek. Diese Computer werden durch
die gemeindeeigene IT (RIZ MUnsingen) verwaltet.

Lehrpersonen bringen ein eigenes, privates Gerdat mit zur Arbeit (BYOD). Sie, werden dafur
von der Gemeinde jdhrlich entschédigt. Die Gemeinde stellt fur das Ger&t keinen techni-
schen Support zur Verflgung.

Die Daten werden gemass inrer Sicherheit/Personenangaben nach 3.3 Datenschutz gesi-
chert.

2 Padagogisches Konzept

2.1 Padagogische Zielsetzungen

2.1.1 Lernen und Lehren

Die Schule verfugt Uber eine moderne und aktuell gehaltene ICT-Infrastruktur mit einer do-
rauf abgestimmten Softwareauswahl, die zusammen das Lernen der Schilerinnen und
Schiler und das Lehren der Lehrpersonen in allen Unterrichtsbereichen ermdglichen und
unterstitzen. Das Fach Medien und Informatik wird gemass Lehrplan 21 und den von der
Bildungsdirektion vorgegebenen Rahmenbedingungen unterrichtet.

2.1.2 Prozesse und Synergien

Die ICT-Infrastruktur soll effiziente Prozesse in der Administration erméglichen, sowie die Nut-
zung der potenziellen Synergien zwischen den verschiedenen Benutzergruppen fordern.
Grundlagen dafur sind ein koordiniertes Vorgehen Uber alle Stufen sowie die Regelung der
Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortlichkeiten.

2.1.3 Funktion und Sicherheit

Durch die Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern steht ausgewdhlte benutzer- und
wartungsfreundliche Software zur Verfugung. Die Kompatibilitdt der einzelnen Komponen-
ten, die Datensicherheit, der Datenschutz und eine schnelle UnterstUtzung bei Problemen
mussen durch diese Dienstleister gewdhrleistet werden.
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2.1.4 Okonomie und Okologie

Die Schule geht kostenbewusst mit den zur Verfugung stehenden finanziellen Mitteln um.
Dabei strebt sie nebst einem moglichst optimalen Verhdltnis von Aufwand und Nutzen auch
einen aus dkologischer Sicht sinnvollen, nachhaltigen und vertretbaren Umgang mit den
Ressourcen an. Die Schule strebt eine rollende Planung an. Das heisst einen fixen Budget-
posten, welcher es erlaubt, laufend, also jedes Jahr die notwendige Hardware anzuschaf-
fen. Die Hardware wird bei Bedarf ersetzt und nachhaltig benutzt.

2.1.5 Information und Instruktion

Die ICT-AusrUstung ist ein wichtiges und unabdingbares Mittel zur Férderung und Sicherstel-
lung der reibungslosen, schnellen Kommunikation und Informationsbeschaffung. Es ist des-
halb entscheidend, dass die einzelnen Mitglieder aller Benutzergruppen gezielt und konti-
nuierlich in der effizienten und sicheren Verwendung der ICT-Mittel geschult werden.
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2.2 Lehrplan 21

Das padagogische ICT-Konzept der Schule Frauenkappelen richtet sich nach den Vorga-
ben des Lehrplan 21 und den zu erreichenden Kompetenzen. Eine zentrale Zielsetzung aus
dem Lehrplan 21, Modul «kMedien und Informatik» lautet:

Die Schilerinnen und Schuler bauen grundlegende Kenntnisse und Fdhigkeiten auf,
die ihnen eine kompetente, sachgerechte Nutzung und den sozial verantwortlichen
Umgang mit Medien und Informatik ermoglicheny.

Die Vorgaben gelten als verbindlich.

Lehrplan 21 /Bedeutung und Zielsetzung)

2.2.1 Lernziele und Kompetenzen in den einzelnen Zyklen

Folgende Bereiche werden entsprechend den Zyklen mit den Schilerinnen und Schuler er-
arbeitet.

MIA-Kompetenzaufbau

Anwendungskompetenzen
Medien
Informatik
Dunkle Farbe bedeutet: Einfiihrung in dieser Klasse.
Helle Farbe bedeutet: Aufbau weiterfiihren.
Was direkt in heller Farbe beginnt, wurde in der Stufe eil

1. Handhabung (Basis fiir alle Anwendungen)
Dieser Kompetenzbereich wird integrativ vermittelt, d.h. auch in en mit einem werden diese in
die

Fécher gr

Gerate ein-und ausschalten.
Programme starten und beenden.
sich auf dem Bildschim zurechtfinden
i (L a Helligkeit u.a.)

altersgerechte Software nutzen
verschiedene digitale Gerate (Rechner, Bildschirm, Maus, Drucker, Tablet, Smartphones u.a.) und ihre
Funktionen benennen

tfunkti der ei P

Befehle in i F effizient
(kopieren, einfiigen, riickganig machen usw.)

usw.)

Dokument drucken

Dokumente selbststandig ablegen und wieder finden
[iCloud..)

Msicn mit eigenem Login in einem lokalen N oder L bi [ [

|mitF ) und p
umgehen
B: in fir D: i i i assi Backup |

|mit der Tastatur Texte schreiben.
|ausreichend automatisiert mit der Tastatur Texte schreiben

[
1.3 Tastaturschreiben auf der Tastatur ei Worter/Satze i I I
|

1.4 Arbeitsorganisation digitale Medien zur Arbeitsorganisation nutzen (Kontakte, Termine, Aufgaben verwalten) T T T T T T W T T T 71

2. Recherche und Lernunterstiitzung

mit Hilfe von Medien i zu einem i Thema (Buch,
Zeitschrift, Texte, Video, Audio u.a.)
Medien fiir den eigenen L andi hlen, ei und i (z.B.
| hbuch, Zeitschrift, soziale | E-Book, Karten, fachbezogene Software)
in vorgeg i i suchen
mit Schlisselwoértem, Operatoren und Filtem suchen
Kriterien fir Informationsqualitat kennen und Fal ]
Wissen gezielt und strukturi (A i Notizen, Mi u.a.)
tiitzung ielerische digitale L nutzen H | |
sich bei igi L andi und diese
mit geei W eigene |
q I L ials nutzen (z.B. Vid auf Youtube oder Apps)
eigene L i (z.B. Vi ial, Lemfilm) | |

Juli 2024 Seite 6



3. Produktion & Présentation
die verschiedenen Facher integriert.

[mit einfachen Mittein Situati fieren oder i erzahlen || | | I | | | | [
X 7S5 sl ot SeR A Eese. T <l I
i Text i und i iftgro -farbe, -schnitt)
grafisches Objekt in Text einfligen und iten (Grosse andem, Umfluss)

I6schen, kopieren, einfiigen, usw.)

Rechtschreibepriifung anwenden und Texte effizient (iberarbeiten (Zeichen und Woérter auswahlen und

Dokument mit Bild, Text, Tabelle gezielt und einheitlich formatieren

y kennen und
Text teilen und i i i gezielt ei (z.B. K )
Text zi L tfolio)
i D i (Gliederung, ichnis, ...)
_t einem digitalen Gerat Fotos aufnehmen und an einem Bildschirm betrachten I |
Bilder auf spielerische Weise bearbeiten

Bil: imi gezielt (A itt, Helli Kontrast)

fotografische Gestaltungsmittel kennen und gezielt anwenden

Bilder gezielt iten und mit i i (Filter, Montage, ...)

Bilder Gbersichtlich verwalten (Alben, Ordner)

.
s3vieo I e S . aueh St

Vi i i Ton, Titel und a i ugen)
j ienti i (z.B. Stop Motion,

Legefilm, ...)

Iﬁmische Gestaltungsmittel kennen und diese in einem eigenen Projekt anwenden

tellen und selber abhéren

Tonhéhe vera usw.)

erstellen, z i und teilen

|

-)

tatio ein eigenes Werk vorstellen (Bild, Audioaufnahme, ...)

Plakat zu einem Thema gestalten

Plakat,...)

eine einfache Prasentation mit Bild, Text, Tabelle (z.B. Powerpoint, Keynote, ...) erstellen

Gestaltungskriterien kennen und fir Bil

einen Vortrag mit Notizen und Stichworten vorbereiten

teilen und i i sowie i gezielt ei (z.B.
Kommentarfunktion)

[Aufzeichnungen, usw.)

%

Dateien frei und effizient iv nutzen,
Medien zur Veroffentlichung eigener Ideen und Meinungen nutzen (Social Media, Blog u.a.)
i iten und izi
D f Daten U ichtli i idi i Raster)

Dateien verarbeiten und berechnen (Formeln)

Diagramme zweckdienlich erstellen

Diagramme kritisch interpretieren

nutzen, um andlich zu machen
Pi )

Dreidi i Objekte i iten und drucken

®

)

A te sind oben au In diesem werden

sich Gber Erfahrungen (aus Umwelt oder Medien) austauschen

Uber die eigene Mediennutzung sprechen

Vor- und ile der

Folgen medialer Lo i (z.B.Cy ing) und das
eigene Verhalten anpassen (Netiquette)

u.a.)

[ i i (Ton, Bild, Textu.a.)

merbung erkennen

uber 0 i bei der

Wirkung von i itrd auf Indivi (Trends,
Gender)

bei Verd i (D L

restliche Teilkompetenzen siehe oben (3. Produktion & Préisentation)

[siehe 3.6. K izi K i F

wir uns auf die Zeit bis zur 5. Klasse. Anschliessend wird dieser Bereich zum

konnen Dinge nach selbst gewahiten Eigenschaften ordnen, damit sie ein Objekt mit einer
i i finden (z.B. Farbe, Form, Grosse)

Daten mittels

konnen formale Anleitungen erkennen und ihnen folgen (z.B. Koch- und Backrezepte, Spiel- und
: - len)

priifen (z.B. einen Weg suchen, eine Spis i i Sie kénnen
Losungswege vergleichen.

konnen Ablaufe mit Schleifen und Verzweigungen aus ihrer Umwelt erkennen, beschreiben und

(z.B. mittels
Aufbau und F i ise von i i i y (Gerate, App: §
Steuerung, Funktionen)
kennen i i (z.B.F F i k i ) und deren Vor-
und ile und 0 inheiten fiir Daten.

Autorinnen Andrea Kem, PHZH
Michael Schranz, PHZH
Thomas Staub, PHZH
Evelyne Fankhauser, PHTG
Michaela Feurle, PHTG
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2.3 Nutzungsmodell

Um die Vorgaben des Lehrplans umsetzen zu kbnnen, sieht die Schule je nach Zyklus und
Klassenstufe der Volksschule ein anderes Nutzungsmodell vor.

Im Zyklus 1 (KIGA und Unterstufe) muss die M&glichkeit vorhanden sein, in einzelnen Unter-
richtssequenzen Tablets einzusetzen. Den 1. - 3. Klassen steht ein Pool an iPads zur Verfu-

gung.

Ab der 4. Klasse muss mit den neuen und zukUnftigen Lehrmitteln, die Méglichkeit bestehen
ein 1:1-Computing durchzufUhren. Ab der 5. Klasse arbeiten die SuS mit einem Microsoft
Office-Account auf einem persénlichen Devices, das ihnen durch die Schule zur Verflgung
gestellt wird. Es sind keine privaten Accounts und Installationen auf diesen Ger&ten erlaubt.
Im Auftrag einer Lehrperson kédnnen diese auch nach Hause genommen werden. In der
Regel bleiben sie jedoch in der Schule. Den SuS der 4. Klasse steht ein Pool an iPads zur
VerfGgung, wobei dieser ebenfalls eine 1:1 Abdeckung garantiert.

Eine "1:1-Ausstattung” ab der 4. Klasse verdndert den Unterricht und bietet die Grundlage,
um den Ansprichen des Lehrplans gerecht zu werden. Die heutigen Lehrmittel besitzen in
der Regel einen Zugang zu einer Lernplattform. Darauf wird mittels Benutzername
(Mailadresse) und Passwort eingeloggt. Die Lernenden sind in ihrer eigenen persénlichen
Lernumgebung und kdnnen teilweise von den Lehrkraften kontrolliert werden, oft ist der
Lernfortschritt der Lernenden ersichtlich. Diese Onlinezugé&nge werden den Schuilern durch
die Lehrpersonen zugewiesen. In einigen Fdllen sind die Registrierungscodes auch in den
Arbeitsheften der SuS enthalten.

2.4 Supportkonzept

2.4.1 Padagogischer und 1st-Level-Support

Eine Zahl der Lehrpersonen, die heute mit ICT ganz selbstverstandlich umgehen, ist die beste
Garantie fUr eine hohe Medienkompetenz bei den SuS. Eine nachhaltige und ressourcen-
orientierte Nutzung der ICT-Infrastruktur wird angestrebt.

Ein pddagogischer Support wird betrieben, der gezielt und individuell in methodisch-didak-
tischen Belangen UnterstUtzung bietet. Der pddagogische Support grenzt sich kiar vom klas-
sisch technischen Support ab. Der pddagogische ICT-Support begleitet die Lehrpersonen
bei der Integration von ICT in die paddagogische Alltagsarbeit und in den Unterricht.

. Sensibilisierung und Ausbildung zu Sicherheit und Datenschutz

Koordination der Benutzung der Informatikmittel

Ausarbeitung von Regelungen und Anleitungen zur Benutzung der ICT-Infrastruktur
Planung und Organisation der Aus-Weiterbildung der Lehrpersonen

Zusammenarbeit mit dem technischen Support (Probleme sammeln und weiterleiten
an den 2nd-Level-Support

. Benutzerverwaltung (Microsoft-Office 365 Education)

2.4.2 Technischer Support (2nd und 3rd-Level)

Informatikmittel bendtigen Wartung. Langjdhrige Erfahrungen von Schulen zeigen, dass die
Infrastruktur ohne Wartungskonzept nach kurzer Zeit nicht mehr funktioniert und dement-
sprechend nicht mehr genutzt werden kann. Es fallen meist nicht nur einzelne Gerate aus.
Mangelnde Zuverl&ssigkeit der IT-Infrastruktur verringert das Vertrauen der Lehrpersonen in
die Gerdate. Als Folge davon wird ICT nicht mehr im Unterricht eingesetzt. Um den laufenden
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Betrieb des Informatiksystems zu gewdhrleisten, mUssen verschiedene Aufgaben der Sys-
tembetreuung durch verschiedene Parteien wahrgenommen werden:

Gemeinde / RIZ MUnsingen

. Netfzwerkadministration: Unterhalten der Netzwerkpldne der Infrastruktur

. Installieren von Programm und Systemupdates auf den Desktop-Computern

. Wartung der Hardware (Desktop-Computer)

. Administration und Support der Netzwerkdrucker (in Zusammenarbeit mit Druckerliefe-
rant)

Schule / Spezialist Medien und Informatik / externe Dienstleister

. Installieren von Programm und Systemupdates auf den mobilen Endgerdten (iPads /
MacBooks)

. Wartung der Hardware (iPads / MacBooks)

. Wartung der Netzwerkdrucker (Austausch von Toner & Papier)

Der Second-Level-Support durch externe Dienstleister im Bereich Schule wird nach Aufwand
in Rechnung gestellt. Diese Wartungsarbeiten mUssen ebenfalls im jahrlichen Budget be-
rGcksichtigt werden.

2.5 Weiterbildungskonzept

2.5.1 Spezialist Medien und Information (SMI)

Hier dient grunds&tzlich das Pflichtenheft der Bildungsdirektion des Kantons Berns zur Festle-
gung der Aufgaben.

Ziele der Schule Frauenkappelen:

. Der SMI berat die Schulleitung in der ICT-Strategie.

. Lehrpersonen bekommen durch den SMI UnterstUtzung bei der Umsetzung von Unter-
richtsszenarien (p&dagogischer Support).

. Der SMI steht fUr anwendungstechnische Fragen zur VerfGgung.

. Der SMI organisiert in Absprache mit der SL bei Bedarf Weiterbildungen im Bereich ICT

. Der SMI bietet einen 2.4.1Padagoagischer und 1st-Level-Support, d.h. er grenzt das
Problem ein und 16st es bei geringem Aufwand selbst.

. Die stetige Weiterbildung des SMl ist Teil seiner Anstellung.

2.5.2 Lehrpersonen / Schulleitung

ICT als persdnliches Arbeitsmittel. Die ICT leistet eine wertvolle Hilfe bei der Vorbereitung des
Unterrichts und bei der Zusammenarbeit im Team. Jede Lehrperson muss deshallb Applikati-
onen wie Textverarbeitung, Recherche und Kommunikationsmittel, Présentationstechniken
Werkzeuge fUr kooperatives Arbeiten sicher nutzen kénnen. Sicherheit im Umgang mit ICT
erleichtert die Begleitung der SuS im Unterricht. Die Lehrpersonen bringen ihr eigenes Gerat
mit (BYOD) und werden hierfUr von der Gemeinde entschadigt.

E-Learning ermoglicht das selbstdndige Lernen mithilfe von elektronischen Mitteln. Doch
auch bei diesem Vorgang brauchen die SuS ein Coaching und die Lehrpersonen mussen
ihnen bei der Verarbeitung des Gelernten helfen.

ICT wird heute in allen F&dchern angewendet und integriert (sofern sinnvoll). Der Zugriff ins
Internet wird fUr das Arbeiten wdhrend der Unterrichtstunden erméglicht die Gelegenheit,
fadcherverbindende Projekte durchzufUhren wird im Modullehrplan explizit gefordert.
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Neue Lehrpersonen werden vom SMI und der Schulleitung in die digitale Kultur der Schule
Frauenkappelen eingefuhrt.
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3 Technisches Konzept

3.1 Bedeutung

Damit ICT als Kompetenz gelebt werden kann, muss eine entsprechende Infrastruktur zur
Verfigung stehen. FUr eine Schule bedeutet das genigend Hardwareressourcen und ein
fldchendeckendes WLAN.

3.2 Infrastruktur

3.2.1 Netzwerk

Der Computereinsatz erfolgt in den Klassenzimmern, in Fach- und Gruppenréumen. Ein fl&-
chendeckendes Funknetz innerhalb der Schulanlage ist zwingend. Dieses gewdahrt den Klas-
sen Zugriff auf das Internet. Sowohl das «Alte Schulhausy mit den Kindergdarten als auch der
Standort Z&lgli verfiUgen Uber ein Funknetzwerk, das die Verwendung der mobilen Gerate
erm&glicht. Das Netzwerk «Schuley ist nicht 6ffentlich zugdnglich und passwortgeschitzt. In
diesem Netzwerk befinden sich alle Devices, welche von den SuS benutzt werden. Das Netz-
werk «Verwaltungy ist ebenfalls nicht &ffentlich zugdnglich und passwortgeschutzt. Dieser
Netzwerkbereich ist fUr die SuS, wie fUr externe Benutzer der Schule nicht zuganglich. For
externe Benutzer, wie z. B. Mieterinnen der Aula oder Gastredner an einer Weiterbildung
wird ein Netzwerk «Gash eingerichtet.

3.2.2 Hardware

Wie bei der Ausgangslage erwdhnt, soll fur die 4. Klasse eine 1:1 Abdeckung durch die be-
reits vorhandenen iPads sichergestellt werden.

FUr den Kindergarten bis zur 3. Klasse steht der Pool an restlichen iPads zur VerfUgung. Die
Abdeckung liegt hier ungeféhr bei 1:4 - 1:5, je nach Anzahl SuS in der 4. Klasse. Nach Ab-
sprache mit den Lehrpersonen der 4. - 6. Klasse kdnnen die iPads der 4. Klasse diesen Pool
(KG - 3. Klasse) vergrossern, sodass zeitweise auch eine 1:1 Abdeckung erreicht werden
kann. Die iPads werden altersbedingt nach einer Lebensdauer von 5 Jahren ersetzt.

Ab der 5. Klasse arbeiten die SuS mit einem 1:1 Computing an persénlichen MacBooks.

Die MacBooks werden 2024 fUr eine Nutzungsdauer von 6 Jahren angeschafft. Die SuS der
6. Klasse geben ihre Gerdte beim Ubertritt in die Oberstufe MUhleberg wieder der Schule
Frauenkappelen zurick. Mit diesen Ger&ten werden wiederum die SuS der folgenden 5.
Klasse ausgestattet.

Durch den digitalen Workflow kann sehr viel Papier eingespart werden, dennoch haben die
SuS, von ihren Devices Uber das Netzwerk «Schuley, Zugriff auf einen Drucker.

3.2.3 Software

Die Schule Frauenkappelen arbeitet in Zukunft mit Microsoft-Office 365 Education. Dies, um
den SuS den spdateren Einstieg in ihr Berufsleben zu erleichtern. Dies geschieht in Zusammen-
arbeit mit der Schule MUhleberg. Die von MUhleberg betriebene Domain aluft.ch steht den
SuS sowie dem SMI von Frauenkappelen zur Verfugung. Somit wird lediglich Vorname und
Name an Microsoft mitgeteilt. Die Benutzerverwaltung und Administrierung erfolgt in Zusam-
menarbeit mit dem SMI der Schule MUhleberg. Der SMI legt auch Benutzerrichtlinien und
Rechte fest in Microsoft-Office 365 Education. Mit dem Unterrichtsfach Medien und Infor-
matik wird jeder SuS mit einem persénlichen Login ausgerUstet. Je nach Entwicklung der
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Lehrmittel und den Zugdngen durch die Verlage wird ein persdnliches Login jedoch bereits
in den unteren Klassen in Zukunft nicht ausgeschlossen.

Durch die Zusammenarbeit mit der Schule MUhleberg kbnnen Synergien genutzt und der
administrative Aufwand beim Wechsel in die Oberstufe vermindert werden. Den SuS von
Frauenkappelen werden dadurch dhnliche Voraussetzungen geschaffen, wie den SuS von
MUhleberg. Diese arbeiten bereits ab der 5. Klasse mit Microsoft Office 365 Education und
kennen dieses System beim Ubertritt in die Oberstufe (7. Klasse) bereits bestens.

Immer mehr Lernsoftware wird heute im Internet angeboten. Der Zugriff auf diese Pro-
gramme ist Uber den Browser oder Uber spezielle Apps moglich. Dies meisten dieser Zu-
gdnge verlangt ein Benutzername/Kennwort. Teilweise sind sie gratis oder es kbnnen Schul-
lizenzen geldst werden. Die Schule soll darauf achten, dass moglichst Freeware, Gratis-
App's, oder Webtools zum Einsatz kommen, sodass diese auch zu Hause genutzt werden
kénnen.

Nebst der integrierten Software innerhalb von Microsoft-Office 365 Education werden wei-
tere Tools im Unterricht eingesetzt. Bei Diensten, fUr die ein Login erstellt werden muss, wird
darauf geachtet, dass die SuS bei der Registrierung nur die unbedingt nétigen Angaben
und die E-Mail-Adresse vorname.nachname@aluft.ch verwendet wird.

Der Einsatz von Lernsoftware und die entsprechende Lizenzierung wird mit dem SMI/Schul-
leitung besprochen. Eine kostenpflichtige Sofftware muss folgende Standard’s enthalten:

. Datenhaltung ist auf Servern in der EU, am besten in der Schweiz
. Administrierung wird von einer verantwortlichen Person aus dem Kollegium vorge-
nommen.

Der SMI unterstUtzt die Lehrpersonen bei der Funktion und Anwendung, wie bei der Integra-
tion im Unterricht.

Die Devices sind identisch konfiguriert. Es wird nur zwischen Lehrer- und SuS-Geraten unter-
schieden. Wo moglich und sinnvoll werden OpenSource-Programme oder webbasierte-
Tools verwendet.

Zyklus 1

Hier kommen vor allem die iPads mit all der FUlle von Lernapp’s zum Einsatz, aber auch
bereits erste Onlinezugdnge.

Zyklus 2

Hier kommen bis zur 4. Klasse wiederum die iPads mit diversen Lernapp’s zum Einsatz, wie
auch Onlinezugé&nge. Ab der 5. Klasse arbeiten die SuS mit einem 1:1 Computing an per-
sénlichen MacBooks mit der zur Verfugung stehenden Software und Onlinezugdngen. Im-
mer wie mehr Lehrmittel bieten Onlinezugdnge an, die personlich sind.

3.2.4 Audiovisuelle Unterrichtsmittel

Die Klassenzimmer der 4. — 6. Klasse, der Gruppenraum 1 und das Musikzimmer sind mit ei-
nem TV-Monitor ausgestattet. Weiter ist pro TV-Monitor ein Apple-TV Gerdt angeschlossen,
um eine optimale Screenmirroring-Funktion zu bieten. Dadurch kénnen die TV-Monitore mit
dem iPad oder MacBook angesteuert und als Prasentationsmaoglichkeit genutzt werden.
Weiter steht in jeden Unterrichtszimmern ebenfalls ein Visualizer zur Verflgung, um einzelne
manuelle Schritte fUr alle gut sichtbar vorzuzeigen.
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Die 1. — 3 Klassen teilen sich einen TV-Monitor, der auf einem Rollgestell montiert ist. Auch
hier ist ein Apple-TV Gerat angeschlossen.

Portable Prasentationsgerate

Es steht ein portabler Beamer zur Verfugung, der bei Bedarf ausgeliehen werden kann (z. B.
fUr ein Lager). Der Beamer entspricht dem heutigen Standard. Er kann per HDMI verbunden
werden und hat eine 16:9 Auflésung.

Kopfhorer
Die SuS der 5. Klasse erhalten zeitgleich mit der Ausristung mit den MacBooks auch einen
Kopfhorer. FUr den Kindergarten bis zur 4. Klasse steht ein Pool an Kopfhdrern zur VerfGgung.

3.2.5 Benutzerverwaltung

FUr Microsoft-Office 365 Education ist die SMI-Person verantwortlich. Die Beurteilungsappli-
kation «Beurteilung 21» und die Kommunikationsplattform «Klapp» wird vom SMI und dem
Schulleiter betreut. Das Schulsekretariat ist hauptséchlich fir die Adressverwaltung, Mutati-
onen und die Zuweisung der SuS in die korrekten Klassen zustdndig. Der SMI erstellt und ver-
waltet die Klassen auf «Klapp» und weisst sie den Lehrpersonen zu.

3.2.6 Mobile Device Management

Anykey IT AG verwaltet die MacBooks, iPads und Apple-TV Gerdate der Schule. Gleichzeitig
ist Anykey IT AG fUr die Sicherheit und die Funktfionalitat der Ger&te verantwortlich (Aktuali-
sierung der Software, implementieren von Software und so weiter).
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3.3 Datenschutz

https://kibs.ch/datenschutz/ampelsystem

Kategorien

Sachdaten

Sachdaten sind Daten ohne
Personenbezug. Im Schulkontext kdnnen
diese ein Vortrag Uber einen Musiker
oder allgemein gehaltene
Arbeitsmaterialen sein

Personendaten

Zu den Personendaten gehoren alle
Arten von Daten, welche einer Person
zugeordnet werden kénnen. Foto einer
Person, Name, Vorname, private Adresse
und Telefonnummer sind gangige
Personendaten.

besonders schiitzenswerte Daten

sind ein Teilbereich der Personendaten
mit Angaben z.B. tiber

o diereligiose, weltanschauliche oder
politische Ansicht

o den personlichen Geheimbereich..(z.B.

Zeugnisse)
® Massnahmen der sozialen Hilfe
polizeiliche Ermittlungen

(Basiert auf KSDG des Kantons Bern)

Was heisst
Datenmanagement?

Mit dem Datenmanagement fordert unsere Schule
Kindergarten und Primarschule Frauenkappelen die
Sensibilisierung fiir verschiedenste Daten und ihre
Inhalte beziiglich des Datenschutzes

0111010000001110011100101

0100101
11001

Erster und wichtigster Schritt ist die Zuordnung des
Inhalts zu einer Ampelfarbe.
Folgende Fragen helfen dabei:

* Haben die Inhalte einen Personenbezug?

e Gelangt manzu den Inhalten iber einen
personalisierten User-Account?

® Weisen die Inhalte besonders schiitzenswerte
Daten auf?

Weitere Informationen

Dieser Flyer ist eine Erganzung zu den Angeboten der
Schulinformatik PHBern.

Impressum

Schule Frauenkappelen

Juni 2024

SMI

Marvin Zweifel
marvin.zweifel@frauenkappelen.ch

Genutzte Dienste...

Sachdaten (griin) konnen auch mit Diensten der
gelben oder roten Ampel bearbeitet werden, nicht
aber umgekehrt.

QG ® @[

YouTube Pinterest Instagram

BY...

ﬁ

Excel LearningApps MeinKlett
°
w
Teams Word PowerPoint
Outlook OneDrive Bookcreator
Citrix Beurteilung interne Ablage

Kanton Bern

Datenmanagement
Kindergarten und
Primarschule Frauenkappelen

Flyer zum Datenmanagement mit Ampelsystem und
konkreten Handlungsanweisungen zur digitalen
Infrastruktur ihrer Schule.

Dieser Flyer unterstitzt Lehrpersonen und die
Schulverwaltung der Schule bei der konkreten
Umsetzung des Datenmanagements. Nebst der
Beschreibung verschiedener Datenarten werden
konkrete Dienste aufgefiihrt, in welchen bestimmte
Daten bearbeitet und abgelegt werden sollen.

Die Vorlage dieses Flyers ist ein Web-Dienst der
Schulinformatik des Kantons Bern

..Umsetzung Kindergarten und
Primarschule Frauenkappelen

Grine Daten

Das Recht am Bild und der Personlichkeitsschutz
sollte beachtet werden. Es gibt viele Ideen, um
"Medien und Medienbeitrdge" von Klassen zu
produzieren und prasentieren. Eventuell ist bereits ein
Account verfiigbar --> SMI fragen.

Gelbe Daten

Diese Dienste sind z.B. flir Unterrichts-Szenarien zu
verwenden (auch mit Riickschlissen auf
bestimmbare Personen). Kollaborative Arbeitsformen
sowie die Kommunikation von gelben Daten stehen
hier im Fokus.

Rote Daten

Beurteilungen von Personen (wie z.B. Notenspiegel,
Zeugnisse), Mitarbeiterinnen-Gesprache, Aktennotizen
werden in diesen Diensten bearbeitet und abgelegt.
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3.3.1 Loschung Daten

Am Ende der Schulzeit oder beim offiziellen Austritt aus der Schule MUhleberg / Frauenkap-
pelen erhalten die SuS die Moglichkeit ihre Daten aus dem OneDrive auf einen lokalen Dao-
tentr&ger herunterzuladen. Die Daten der Domain aluft.ch werden anschliessend durch den
SMI unwiderruflich geléscht. Nach Absprache kann das betreffende Konto vorerst auch nur
gesperrt und nach 60 Tagen geldscht werden.

3.3.2 Lokale und externe Speicher

Die SuS und die Lehrpersonen sind fur die Sicherheit der persénlich zugeteilten Arbeitsgeréte
selbst verantwortlich. Die mobilen Arbeitsgerate sind mit einem Passwort, Fingerabdruck o-
der Faceidentity zu schUtzen. Werden die sensiblen Daten nicht mehr gebraucht, mUssen
diese wieder geléscht oder zur Aufbewahrung der Schulleitung Ubergeben werden. Das
Speichern auf zusatzlichen externen Speichermedien (USB-Stickspeichern, externen Fest-
platte) wird abgeraten. Diese sind sonst zu verschlUsseln oder mit einem Passwort zu verse-
hen.

3.3.3 Kommunikation

Mit Behoérden wird mit der Mailadresse «worname.nachname@frauenkappelen.chy kommu-
niziert. Das Versenden von besonders schutzenwerten Daten innerhallb der Domain ist sicher
(Empfanger hat auch eine @frauenkappelen.ch-Mailadresse).

Die Kommunikation mit den Eltern und dem Kollegium erfolgt Uber die Kommunikationsplatt-
form «Klapp» oder ausnahmsweise Uber den Maildienst.

Vertrauliche Daten werden nicht mit anderen Messenger-Diensten Ubermittelt. Bei sensiblen
Daten ist generell das «elektronische Versenden» zu vermeiden.

3.3.4 Beurteilungen

Zeugnisse oder Beurteilungen gehdren im Kanton Bern zu den besonders schitzenwerten
Daten. In der Beurteilungsapplikation «Beurteilung 21» und auf dem Remotedesktop «Citrixy
werden sdmtliche Zeugnisnoten, Schullaufbahnentschiede, Lernstanderhebungen und
Sammlungen von Noten, wie Beobachtung Uber das Verhalten der SuS erfasst.

3.3.5 Veroffentlichungen auf digitalen Platiformen

Hier muss das Einversténdnis der Eltern vorhanden sein.

3.3.6 Rechte im Internet & Cybermobbing

Die Schule Frauenkappelen ist bestrebt, dass im Umgang mit digitalen Medien und deren
Daten keine Rechte (Urheberrecht, Persdnlichkeitsrecht, Bildrechte usw.) verletzt werden.

3.3.7 Nutzung von Sozialen Medien

Die private Nutzung von solchen Diensten wirkt sich auch immer mehr auf das schulische
Umfeld aus. SuS stellen Uber diverse Dienste Freundschaftsanfragen an Lehrpersonen oder
laden diese in Chatgruppen ein. Hier hat der Dachverband Lehrerinnen und Lehrer Schweiz
(LCH) in Zusammenarbeit mit Osterreich und Deutschland einen Leitfaden zum Thema
Social Media fUr Lehrpersonen und Schulleitungen erarbeitet. Viele gute Empfehlungen las-
sen sich hier ableiten. Grundsatzlich gilt, dass die Lehrpersonen selbst wahlen durfen, auf
welchen sozialen Plattformen sie sich présentieren und darstellen. Sie sollten sich jedoch im
gesetzlichen Rahmen und nicht im Widerspruch zu den Interessen der Schule Frauenkappe-
len bewegen.
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4 Genehmigung

Dieses Konzept wurde vom Gemeinderat in seiner Sitzung vom 22. August 2024 genehmigt.

Einwohnergemeinde Frauenkappelen
Namens des Gemeinderates

sig. Marc Wyttenbach, Prasident sig. Ramona Hdmmerli, Geschdaftsleiterin
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5 Anhang

5.1 Nutzungsvereinbarung

PRAM/\R. 'CHU £

Frauenkappelen

Nutzungsvereinbarung 2024
Macbook Zyklus 2 und deren
Erziehungsberechtigten

Der Einsafz von technischen Geraten und Diensten ist im Lehrplan21 fest verankert.

Um diese Dienste voll nutzen zu k&nnen, wird den Schilerinnen und Schiler der Gemeinde
Frauenkappelen die Nutzung von Gerdten und diversen dazugehérenden Funktion gratis
angeboten. FUr die Nufzung dieses Angebofs mUssen Erziehungsberechtigie, wie die
Schulerinnen und Schuler ihr Einverst&ndnis mit der anschliessenden Nutzungsvereinbarung
erklaren.

Die Gemeinde Frauenkappelen bietet folgende Services und Benutzung an:
«  WLAN inkl. Infernetzugang
¢ Gebrauchsleihe von Macbook’s inkl. Originalsiromadapter und ein kabelgebundener
Kopfhérer fur die 5 Schuljahre im Zyklus 2 und 3.

Die Schilerinnen und Schuiler werden bei der Einfuhrung und Anwendung durch die
Lehrpersonen begleitet.

1. Richftlinien

Die Schilerinnen und Schuiler, wie die Erziehungsberechfigen mussen die Nutzungsvereinbarung
unterzeichnet haben, damit der Zugang fur die IT-Dienste der Schule Frauenkappelen
freigeschaltet werden, ebenso muss die "Regel fUr den Gebrauch'” anerkennt sein.

Tl Rechte und Pilichten der Schilerinnen und Schiler

+ Die IT-Dienste der Schule Frauenkappelen durfen im Unterricht nach Vorgabe der
Lehrperson als Arbeitsmittel genutzt werden.

e Mit Binversténdnis der Erziehungsberechtigten darf ein Macbook der Schule
Frauenkappelen zu Hause genutzt werden. Schilerinnen und Schiler sind verpflichtet, mit
den Services sachgemdss und gewissenhaft umzugehen.

« Das Macbook ist kein Spielgeréf.

1.2.  Verwendung der Devices

Jedes Macbook, inklusive das zugehdrende Material bleibt Eigentum der Schulgemeinde
Frauenkappelen. Die Schilerinnen und Schuiler erhalten im Weiteren ein Office 365-Account.
Dieser Account enthdlt der Vor- und Nachname. Die Daten (Arbeiten, Bilder, Mails, Chats,
efc.) der Schilerinnen und Schuiler werden in der Office365-Cloud, dem OneDrive
gespeichert. S&mtliche Daten werden bei einem Schulwechsel oder Austritt komplett durch
die verantwortliche Person geléscht. Die Lehrpersonen und SMI kénnen die gespeicherten
Daten auf den Gerdten jederzeit einsehen.

Die Gerdate sind regisiriert und von aussen sichtbar als Eigentum der Schule
Frauenkappelen gekennzeichnet.

1/3
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= Die Macbook's werden von der Schule Frauenkappelen per MDM! verwaltet.

¢ Die Gerdte sind geschitzt und funktionieren auch ausserhalb der Schule Frauenkappelen,
mit begrenzien Funktfionen.

Die Lehrperson entscheidet Uber die Dauer und Einsafzform der Geréite.

2. Schaden, Verlust

Wenn ein Macbook beschdédigt wird oder nicht mehr richtig funktioniert (Hard- und Software),
wir dies umgehend der Klassenlehrperson oder direkt dem SMI2 gemeldet. Die Schule

kUmmert sich in der Folge um die Reparatur.

Bei fahrdssiger und unsachgemdésser Nutzung, die zu Beschddigung am Macbook fUhrtf, kdnnen
die Erziehungsberechtigten for die Ubernahme der Kosten haftbar gemacht werden. Die
Klassenlehrperson wird ebenfalls sofort informiert, wenn ein Macbook verloren geht. Der
Aufenthalisort der Devices kann festgestellt werden.

Bei einem Diebstahl muss der Vorfall der Polizei gemeldet werden.

3. Heimgebrauch

Schilerinnen und Schuler, deren Erziehungsberechtigte ihr Einverstandnis erklart haben, (siehe
Seite 3), durfen ihr Ger&t in Absprache mit der Lehrperson mit nach Hause nehmen. Dieses
Privileg kann durch die Schule jederzeit widenrufen werden.

Es liegt in der Verantwortung der Erziehungsberechtigten, wie inre Kinder das Macbook zuhause
verwenden.

Das Macbook der Schule Frauenkappelen kann im privaten WLAN verwendet werden.
Inhaltliche und zeitliche Bendtzung mussen privat geregelt werden (Tipps unter www.tractive.ch
und www.projuventute.ch).

Das Macbook wird gut verstaut im Schulsack transportiert. Es ist zu beachten, dass nicht jeder
Schulsack (Reissverschluss) wasserfest ist. Hier empfiehlt es sich, das Macbook in einer
geeigneten wasserfesten Tablethille zu legen.

Bei einem Verlust des Gerétes wahrend des Heimgebrauchs mUssen die Eltern sofort eine
Anzeige bei der Polizei veranlassen und die Klassenlehrperson informieren.

4. Drucken

Der Drucker wird durch die Schilerinnen und Schiler nur mit Einversténdnis der Lehrperson
genutzt.

5. Private Gerdate in der Schule (BYOD3)

Schulerinnen und Schuler durfen ihre privaten Gerate auf eigene Verantwortung in die Schule
nehmen. Die Schule Ubernimmt keine Haftung bei Schéden oder Verlust an den privaten
Gerdaten.

Die privaten Geréte kénnen im Unterricht eingesetzt werden. In jedem Fall gelten jedoch die
Regel fur den Gebrauch der Schule.

! Mobile Device Management: zentrale Gerateverwaltung

2 Spezidlistinnen und Spezialisten Medien und Informatik (speziell ausgebildete Lehrpersonen)

3 Bring Your Own Device (BYOD) ist die Bezeichnung dafur, private mobile Endgeréte wie Laptops, Tabletfs oder
Smartphones in die Netzwerke von Untemehmen oder Schulen, Universitéten, Bibliotheken und anderen
(Bildungsinstitutionen zu integrieren. (Wikipedia)

2/3
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Allenfalls notwendige Anpassungen dieser Vereinbarung k&nnen durch die Schule jederzeit
vorgenommen werden, sie mussen wiederum durch Unterschrift bestétigt werden, wenn die
Gerdate weiterhin verwendet werden sollen. Widrigenfalls werden die Gerate eingezogen.

6. Verantwortung und Einverstandnis der
Erziehungsberechfigten

Bitte denken sie daran, dass die heutigen Lehrmittel auf eine Nutzung von Onlinezugéngen
und deren digitalen Bearbeitung basieren. (ztrefiendes Ankreuzen)

D Ja, als Erziehungsberechtigte D nein, als Erziehungsberechtigte nutzt
erkléren wir uns bereit, dass unser unser Kind das Macbook inkl. WLAN
Kind das Macbook inkl. WLAN und nur in der Schule.
die Services bei Bedarf auch zu
Hause nutzen darf.

D Das Netzkabel zum Laden wird dem D Das Netzkabel zum Laden wird im
Kind Ubergeben und am Ende des Laptopwagen eingebaut.
Schuljahres wieder in die Schule
gebracht Bei Verlust oder Schaden
haften die Erziehungsberechfigten.

Informationen zum Gerat:

D Ich benutze Kopfthérer der Schule. D Ich benutze meine privaten
Kopfhoérer.

D Ich habe eine Schutzhllle zum D lch werde noch eine Schutzhille
Transport. organisieren.

Mit unserer Unferschrift bestétigen wir, dass wir mit den Nutzungsbedingungen einversianden
sind.

Vorname / Name Schiler®in:

Vorname / Name der Erziehungsberechtigten:

Datum: Unterschriff Scholer*in:
Dafum: Unterschrift Erziehungsberechtigten:
3/3
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5.2 Glossar
ICT

Medien

Medienkompe-

tenz

Social Media

SusS
LP

SMI

Aus dem Englischen ,Information- KommuniKation-Tech-
nologien* (ICT). Software und Hardwarelésungen, die
heute im Allfag eberall anzutreffen sind.

Steht fur: Medium (Kommunikation), als Sammelbezeich-
nung fur Kommunikationsmittel, -konzepte und -organisati-
onen. Medium = Informationstréager.

Ist die Fahigkeit im Umgang mit ICT und deren Medien und
Hardware.

Unter paddagogischer Perspektive muss Medienkompetenz
aber wesentlich tiefgreifender sein. Es schliesst die Fahig-
keit, auf der Basis strukturierten zusammenschauenden
Wissens und einer ethisch fundierten Bewertung der medi-
alen Erscheinungsformen und Inhalte, sich Medien anzu-
eignen.

(auch Soziale Medien) Sind digitale Medien und Technolo-
gien, die es Nutzern erméglichen, sich untereinander aus-
zutauschen und mediale Inhalte einzeln oder in Gemein-
schaft zu gestalten. Soziale Interaktionen und Zusammen-
arbeit in sozialen Medien gewinnen zunehmend an Be-
deutung.

Schilerinnen und Schuler
Lehrpersonen

Spezialist fir Medien und Informatik an der Volksschule
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